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 1 ปฏิบติัหนา้ที�แทนผูอํ้านวยการกลุ่ม ลําดบัที� 1 กรณี
ไมอ่ยู ่หรอืไมส่ามารถ ปฏิบติัหนา้ที�ได้
 2 การรบันกัศึกษาระดบัปรญิญาตรเีขา้ฝ�กประสบการณ์
วชิาชพีในสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา
กรงุเทพมหานคร เขต 1
 3 การรบันกัศึกษาระดบัปรญิญาโทและปรญิญาเอก
เขา้ฝ�กประสบการณว์ชิาชพีทางการบรหิารการศึกษาใน
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร
เขต 1
 4 งานมาตรฐานสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
 5 การประเมนิสว่นราชการตามมาตรการปรบัปรุง
ประสทิธภิาพในการปฏิบติัราชการ 
 6 งานพฒันาคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (PMQA)

 7 การประเมนิคณุธรรมและความโปรง่ใสในการดาํเนนิงาน
ของหน่วยงานภาครฐั (Integrity and Transparency
Assessment : ITA) ในสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
 8 งานดาํเนนิการสรรหาคณะกรรมการและอนกุรรมการ
ของสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา
กรงุเทพมหานคร เขต 1
 - การสรรหาคณะกรรมการ ก.ต.ป.น.
 - การสรรหา อ.ก.ค.ศ.เขตพื�นที�การศึกษา
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 9 งานสวสัดกิารกู้เงินตามโครงการของธนาคารกรุงไทย
และ ธอส.
 10 งานเงินทนุหมุนเวยีนแก้ไขป�ญหาหนี�สนิขา้ราชการครู
สาํนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิาร           
 11 งานสถานแีก้ป�ญหาหนี�สนิครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
 12 งานควบคมุ ดแูล ตรวจสอบและประสานงาน 
การขออนญุาตใชร้ถราชการการจดัรถราชการ 
การพจิารณาการขอใชร้ถราชการ
 13 ควบคมุการขอใชอ้าคารสถานที� หอ้งประชุม การใช้
โทรศัพท์ เครื�องมอื อุปกรณต่์าง ๆ (ฝ�� งบางแวก)
 14 งานควบคมุ ปรบัปรงุ ซอ่มแซม บาํรงุรกัษาและ
พฒันาอาคารสถานที� ภมูทัิศน ์และสิ�งแวดล้อมภายใน
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา
กรงุเทพมหานคร เขต 1 (ฝ�� งบางแวก) บรหิารจดัการ
ควบคมุดแูลอาคาร สถานที�และหอ้งปฏิบติัการ ดแูลระบบ
สาธารณปูโภค ระบบประปา ไฟฟ�า โทรศัพท์ บาํบดันํ�าเสยี
สิ�งปฏิกลูต่าง ๆ ของสาํนกังานใหเ้กิดประโยชนส์งูสดุ และ
มปีระสทิธภิาพ
  15 งานรกัษาความปลอดภัยในทรพัยส์นิของราชการและ
ความปลอดภัยในการปฏิบติังานของบุคลากรในสาํนกังาน
เขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1
และผูร้บับรกิาร
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 16 งานประสานงานการดาํเนนิงานระหวา่งหนว่ยงาน
ภายในและภายนอกเขตพื�นที�การศึกษา และงานประสาน
การใชท้รพัยากรของหนว่ยงาน

 17 ติดต่อประสานงานกับสาํนกังานปลัดกระทรวง
ศึกษาธกิาร สาํนกังาน  คณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน

 18 งานสวสัดกิารและสวสัดภิาพขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา

 19 ปฏิบติังานอื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย


