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นางสาวนลิาวลัย์
โทสวนจติ

หมายเลขโทรศัพท์ 02 410 20 44 ต่อ 304

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1

สพ
ม.
กท

 1

 1 จดัทําทะเบยีนขอ้มูลสารสนเทศ ผูบ้รหิารสถานศึกษา 
ผูบ้รหิารสาํนกังาน และบุคลากรในเขตพื�นที�การศึกษา

หน้า 1

 2 งานการประชุมผูบ้รหิารสถานศึกษาในสงักัด 

 3 งานการประชุมผูบ้รหิารในสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรเุทพมหานคร เขต 1 

 4 งานประชุมภายในของบุคลากรภายในสาํนกังานเขตพื�นที�
การศึกษามธัยมศึกษากรงุเทพมหานคร เขต 1

 5 งานการประชุมภายในของกลุ่มอํานวยการ

 6 งานรบั-สง่งานในหนา้ที�ของผูอํ้านวยการสาํนกังานเขต
พื�นที�การศึกษา 

 7 งานรบั-สง่งานในหนา้ที�ของผูอํ้านวยการสถานศึกษา

 8 การจดัทําหนงัสอืรบัรองสถานศึกษาในสงักัด

 9 งานยานพาหนะ จดัทําขอ้มูลรถราชการ 
การขออนญุาตต่อทะเบยีนภาษีรถยนต์ประจาํป� 
การตรวจสภาพรถราชการ การขออนญุาตซอ่ม
บาํรุงรถราขการ การขออนญุาตเบกิจา่ย 
ค่านํ�ามนัเชื�อเพลิงรถราชการ 
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 10 งานแสดงเจตจาํนง การขอบรจิาค งานกฐนิ กฐนิ
พระราชทาน งานบุญการจาํหนา่ยต่าง ๆ 

หน้า 2

 11 งานกิจกรรมในวนัสาํคัญต่าง ๆ งานพระราชพธิ ีรฐัพธิี
งานกิจกรรมทางพุทธศาสนา
 12 งานสนบัสนนุกิจกรรมการบรจิาคเพื�อชว่ยเหลือผูป้ระสบ
ภัยพบิติั เชน่ อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย
13 ชว่ยงานการจดักิจกรรมงานเกษียณอายุราชการ
14 ปฏิบติังานอื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย
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