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  1 มหีน้าที�รบัผดิชอบงาน ดังนี� ปฺฏิบติัหน้าที�แทนผูอํ้านวย
การกลุ่มบรหิารงานการเงินและสนิทรพัย ์เมื�อผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารงานการเงินและสนิทรพัยไ์มอ่ยู ่หรอืไมส่ามารถ
ปฏิบติัหน้าที�ได้ คนที� 2
  2 การเบกิจา่ยเงินงบประมาณสวสัดิการค่ารกัษาพยาบาล
ของขา้ราชการครูฯ และลกูจา้งประจาํ สงักัดสถานศึกษา 
และขา้ราชการสงักัด สพม.กท 1
  3 การเบกิจา่ยเงินงบประมาณสวสัดิการการศึกษาของบุตร
ของขา้ราชการครูฯ และลกูจา้งประจาํ สงักัดสถานศึกษา 
และขา้ราชการสงักัด สพม.กท 1
  4 การจดัทําทะเบยีนคมุการเบกิจา่ยเงินค่ารกัษาพยาบาล
และค่าการศึกษาบุตร ของขา้ราชการครูฯ และลกูจา้งประจาํ
สงักัดสถานศึกษา และขา้ราชการสงักัด สพม.กท 1 
  5 ดาํเนินจดัทําเรื�องหารอืเกี�ยวกับการเบกิจา่ยเงินค่ารกัษา
พยาบาล และค่าการศึกษาบุตร
  6 เป�นผูป้ระสานงาน การเบกิจา่ยเงินสวสัดิการค่ารกัษา
พยาบาล /การศึกษาของบุตรของขา้ราชการครูฯและลกูจา้ง
ประจาํ สงักัดสถานศึกษา 
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  7 ดาํเนินการจา่ยเงินทกุประเภทผา่นระบบ 
KTB Corporate Online
  8 ดาํเนินการตรวจสอบเอกสารขอเบกิเงินค่าวสัด ุครุภัณฑ์
ที�ดินสิ�งก่อสรา้งของโรงเรยีน
 ในสงักัด
  9 ดาํเนินการตรวจสอบสทิธกิารเบกิเงินสวสัดิการค่ารกัษา
พยาบาล และค่าการศึกษาบุตร
  10 ดาํเนินการออกหนังสอืรบัรองการรบับาํนาญ/ บาํเหน็จ
รายเดือน /ทะเบยีนจา่ยตรง
  11 ประสานงานการดาํเนินการเบกิจา่ยเงินอุดหนุนการ
ศึกษาขั�นพื�นฐานโดยครอบครวั และสถานประกอบการ 
และเงินทนุประเภทต่าง ๆ กับกลุ่มงานต่าง ๆ 
  12 ปฏิบติังานอื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย 
กรณีไมอ่ยูห่รอืไมส่ามารถปฏิบติัหน้าที�ราชการได้ให ้ 
นางสาวแพร สมุงคลวุฒกิลุ  ปฏิบติัหน้าที�แทน 


