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  1 ควบคมุ ติดตาม ใหคํ้าปรกึษา แนะนาํและประสานงาน
เกี�ยวกับดาํเนินการใหข้า้ราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาทกุวทิยฐานะ ใหเ้ป�นไปตามระเบยีบ กฎหมาย คําสั�ง 
และแนวปฏิบติั ใหเ้กิดผลดีต่อทางราชการ
  2 ควบคมุ ติดตาม และตรวจสอบการกําหนดใหข้า้ราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา มแีละเลื�อนวทิยฐานะ และจดัทํา
ทะเบยีนคมุผูข้อใหม้แีละเลื�อนวทิยฐานะของขา้ราชการครู
และบุคลากร ทางการศึกษาทกุสายงาน
  3 กําหนดแผนปฏิบติังาน แผนพฒันา ควบคมุ กํากับ เรง่รดั
งานของกลุ่มบรหิารงานบุคคลในสาํนักงานเขตพื�นที�การ
ศึกษา เพื�อใหก้ารบรหิารจดัการมคีวามคล่องตัว ผูป้ฏิบติังาน
ได้รบัการพฒันาให ้มคีวามรู ้ความสามารถ มขีวญักําลังใจ 
นําไปสูก่ารบรกิารครูและบุคลากรทางการศึกษา ที�เกี�ยวกับ
งานวางแผนอัตรากําลังและกําหนดตําแหน่ง งานสรรหาและ
บรรจุแต่งตั�ง งานบาํเหน็จความชอบและทะเบยีนประวติังาน
ภายในสาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา
กรุงเทพมหานคร เขต 1 ใหเ้ป�นไปด้วยความเรยีบรอ้ย
ทันกําหนดเวลา
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  4 มอบหมายงานใหเ้จา้หน้าที� ติดตามตรวจสอบ 
ใหคํ้าปรกึษา แนะนาํ กํากับ ดแูลวนิิจฉัยและแก้ป�ญหา
ขอ้ขดัขอ้งต่าง ๆ ในการปฏิบติังานของเจา้หน้าที�ในกลุ่ม
บรหิารงานบุคคลใหง้านที�รบัผดิชอบเป�นไปด้วยความ
เรยีบรอ้ยบรรลตุามเป�าหมาย
  5 ประสานงานกับหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งและกลุ่มอื�น ๆ 
ในสาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา เพื�อใหง้านในกลุ่มบรหิาร
งานบุคคล ดาํเนินไปด้วยความเรยีบรอ้ย
  6 พจิารณาตรวจสอบความถกูต้องของหนังสอืราชการ
บนัทึกขอ้ความของเจา้หน้าที� ตลอดจนใหค้วามเหน็ในการ
ปฏิบติัราชการใหเ้ป�นไปตามระเบยีบ กฎหมาย ขอ้บงัคับ
หนังสอืสั�งการที�เกี�ยวขอ้งก่อนนาํเสนอรองผูอํ้านวยการ
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา และผูอํ้านวยการเขตพื�นที�
การศึกษา
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   7 ติดตามประเมนิผลการปฏิบติังานของเจา้หน้าที�
กลุ่มบรหิารงานบุคคล
   8 รายงานผลการปฏิบติังานของผูอํ้านวยการสาํนักงาน
เขตพื�นที�การศึกษาที�เกี�ยวขอ้งกับ กลุ่มบรหิารงานบุคคล
   9 การประเมนิสมัฤทธิ�ผลการปฏิบติังานในหน้าที�ตําแหน่ง
ผูอํ้านวยการโรงเรยีน และรองผูอํ้านวยการโรงเรยีน
   10 การยา้ยผูบ้รหิารสถานศึกษาสงักัดสาํนักงานคณะ
กรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
   11 ปฏิบติังานอื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย


