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สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1

สพ
ม.
กท

 1

หน้า 1

   1 งานจดัทําแฟ�มประวติั (ก.ค.ศ. 16/ก.พ. 7) ของ
ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งตั�งใหม ่  
   2 งานจดัทําขอ้มูลทะเบยีนประวติั บนัทึกรายการ
เปลี�ยนแปลงและการจดัเก็บรกัษาทะเบยีนประวติั
 ก.พ. 7/ก.ค.ศ. 16 ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาและลกูจา้งประจาํ
   3 งานแก้ไข วนั เดือน ป�เกิด ของขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาในทะเบยีนประวติั
   4 งานแก้ไข วนั เดือน ป�เกิด ลกูจา้งประจาํของสว่น
ราชการ
   5 งานเปลี�ยนแปลงชื�อ - สกลุในทะเบยีนประวติั
   6 การปรบัอัตราเงินเดือนขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาได้รบัเงินเดือนในกรณี ที�ได้รบัคณุวุฒเิพิ�ม
ขึ�นหรอืสงูขึ�น ตามคณุวุฒทีิ� ก.ค.ศ. รบัรอง
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   7 งานขอเพิ�มวุฒกิารศึกษาในทะเบยีนประวติั (ก.ค.ศ.
16)/ก.พ. 7
   8 งานบนัทึกวนัลาประจาํป�ในแฟ�มประวติั (ก.ค.ศ.16
/ก.พ.7) ขา้ราชการและลกูจา้งประจาํ
   9 งานดาํเนินการเกี�ยวกับแฟ�มประวติัขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาที�ลาออก  จากราชการและถึงแก่
กรรม
   10 งานระบบทะเบยีนประวติัขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์
   11 การบรหิารงานบุคคล อ.ก.ค.ศ. เขตพื�นที�การศึกษา
   12 ปฏิบติัหน้าที�อื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย


