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   1 กําหนดแผนปฏิบติังาน ควบคมุกํากับ และเรง่รดังาน
ของกลุ่ม สนบัสนนุสง่เสรมิใหส้ามารถบรหิารจดัการ
และดาํเนนิงานตามบทบาทภารกิจอํานาจหนา้ที� ได้อยา่ง
เรยีบรอ้ยมปีระสทิธภิาพและ ประสทิธผิล ถกูต้องโปรง่ใส
   2 ใหคํ้าปรกึษาแนะนาํ กํากับ ดแูลและแก้ไขป�ญหาในการ
ปฏิบติังานของเจา้หนา้ที�ในกลุ่ม ใหง้านที�รบัผดิชอบเป�นไป
ดว้ยความเรยีบรอ้ย บรรลตุามเป�าหมาย
   3 ประสานงานกับหนว่ยงานที�เกี�ยวขอ้งและกลุ่มอื�นๆ ใน
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา เพื�อใหง้านในกลุ่มดาํเนนิไป
ดว้ยความเรยีบรอ้ย
   4 พจิารณาตรวจสอบความถกูต้องของหนงัสอืราชการ
บนัทึกของเจา้หนา้ที� ตลอดจนใหค้วามเหน็ในการปฏิบติังาน
โดยใหเ้ป�นไปตามระเบยีบ กฎหมายขอ้บงัคับ หนงัสอืสั�งการ
ที�เกี�ยวขอ้งก่อนนาํเสนอผูป้ฏิบติัหนา้ที�รองผูอํ้านวยการ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา และผูอํ้านวยการ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
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  5 รายงานผลการปฏิบติังานของกลุ่มงานต่อผูอํ้านวยการ
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา
  6 พฒันากระบวนการบรหิารงานการเงิน บญัชแีละพสัดุ
ใหกั้บโรงเรยีนในสงักัด เพื�อเสรมิสรา้งความเขม้แขง็ใหกั้บ
โรงเรยีนในการบรหิารจดัการงบประมาณได้อยา่งมี
ประสทิธภิาพ
  7 ประสานงานคํารบัรองการปฏิบติังาน และรายงานด้าน
การเงินทกุประเภท 
  8 จดัทําบญัชขีองโครงการเงินทนุหมุนเวยีนโครงการแก้ไข
ป�ญหาหนี�สนิครู
  9 ควบคมุ ประสานงาน/บนัทึก การรบั-สง่เงินในระบบ KTB
Corporate Online
  10 ควบคมุและตรวจสอบ การบนัทึกการนาํสง่/นาํฝากเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai
  11 ประสานงานด้านงบประมาณ กับหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง
  12 กํากับ ติดตาม เรง่รดั การเบกิจา่ยเงินทกุประเภท และ
ทกุหมวดรายจา่ย 
  13 ปฏิบติังานอื�นๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย


