
ผูร้บับรกิารรบับตัร
และลงลายมอืชื�อในทะเบยีนรบับตัร

4

เจา้หนา้ที�ดําเนนิการ
จดัทําบตัรประจาํตัว

เจา้หน้าที�รบัเอกสาร
และตรวจสอบความ

ถกูต้อง

ผูร้บับรกิารยื�นคําขอ
ทําบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั

1

2

3

 แบบคําขอมบีตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั แบบคําขอมบีตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั

ชอ่งทางการให้บรกิาร กลุ่มบรหิารงานบุคคล ชั�น 2 สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรุงเทพมหานครเขต 1 (สาํนักงานบางแวก)  ***ไมม่ค่ีาธรรมเนียม***

รายการเอกสารประกอบ

หนังสอืนาํสง่จากหนว่ยงานต้นสงักัด
แบบคําขอทําบตัร
รปูถ่าย ขนาด 1 นิ�ว
สาํเนาบตัรประชาชน/สาํเนาทะเบยีนบา้น
สาํเนาบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐัเดมิ
(กรณเีปลี�ยนบตัร)
ใบแจง้ความ (กรณบีตัรหาย)
เอกสารประกอบอื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้ง

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบญัญติับตัร
ประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั พ.ศ. 2542 ลงวนัที� 16
พฤศจกิายน 2542
คําสั�งสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
ที� 2118/2562 สั�ง ณ วนัที� 29 พฤศจกิายน พ.ศ.
2562 เรื�อง มอบอํานาจการออกบตัร การจดัพมิพ์
แบบบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั และแบบบตัร
ประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั ผูร้บับาํเหน็จบาํนาญ

ใชเ้วลา 2 นาทีใชเ้วลา 2 นาที

ใชเ้วลา 2 นาทีใชเ้วลา 2 นาที

ชอ่งทางติดต่อ โทร 0-2410-2044 ต่อ 403  เวบ็ไซต์ https://www.sesao1.go.th
กลุ่มบรหิารงานบุคคล สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 (ชั�น 2 บางแวก)

ใชเ้วลา 1 นาทีใชเ้วลา 1 นาที



เจา้หน้าที�เก็บคําขอและเครื�องราช
อิสรยิาภรณ์ เพื�อสง่คืน สพฐ. ต่อไป

4

เจา้หน้าที�ลงนามในแบบคําขอ
และถ่ายสาํเนาใหผู้ร้บับรกิารเก็บไว้

1 ฉบบั

เจา้หน้าที�ตรวจสอบ
เอกสารและเครื�อง
ราชอิสรยิาภรณ์

ผูร้บับรกิารกรอกแบบคําขอ
และสง่ใหเ้จา้หนา้ที� พรอ้มเครื�อง

ราชอิสรยิาภรณ์และสาํเนาบตัรประชาชน

1

3

 แบบคําขอสง่คืนเครื�องราชอิสรยิาภรณ์ แบบคําขอสง่คืนเครื�องราชอิสรยิาภรณ์

ชอ่งทางติดต่อ โทร 0-2410-2044 ต่อ 403 เวบ็ไซต์ https://www.sesao1.go.th
กลุ่มบรหิารงานบุคคล สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 (ชั�น 2 บางแวก)

2

รายการเอกสารประกอบ

แบบคําขอสง่คืนเครื�องราชอิสรยิาภรณ์
สาํเนาบตัรประชาชน/บตัรประจาํตัว

      เจา้หน้าที�ของรฐั
เครื�องราชอิสรยิาภรณ์ที�ต้องการสง่คืน

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
ระเบยีบสาํนักนายกรฐัมนตร ีวา่ดว้ยการขอ
พระราชทานเครื�องราชอิสรยิาภรณ์อันเป�นที�
เชดิชูยิ�งชา้งเผอืกและเครื�องราช
อิสรยิาภรณอั์นมเีกียรติยศยิ�งมงกฎุไทย
พ.ศ. ๒๕๖๔

ใชเ้วลา 3  นาทีใชเ้วลา 3  นาที

ใชเ้วลา 5 นาทีใชเ้วลา 5 นาที

ใชเ้วลา 3 นาทีใชเ้วลา 3 นาที

ชอ่งทางการให้บรกิาร กลุ่มบรหิารงานบุคคล ชั�น 2 สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรุงเทพมหานครเขต 1 (สาํนักงานบางแวก)  ***ไมม่ค่ีาธรรมเนียม***



เจา้หน้าที�ยื�นสาํเนาใหผู้ร้บับรกิาร
และผูร้บับรกิารลงรายมอืชื�อ

รบัทะเบยีนประวติั

ผูร้บับรกิารยื�นสาํเนาใหเ้จา้หน้าที�
ตรวจสอบและใหก้ารรบัรองสาํเนา

เจา้หน้าที�สบืค้นประวติัและมอบใหผู้ร้บั
บรกิาร ยมืถ่ายสาํเนาที�รา้นถ่ายเอกสาร

เจา้หนา้ที�ตรวจ
สอบความถกูต้อง

ผูร้บับรกิารยื�นบตัรประชาชน
หรอืผูร้บัมอบฉันทะยื�นใบมอบฉันทะ

ใหเ้จา้หน้าที�ตรวจสอบ

1

ใบมอบฉนัทะขอสาํเนาทะเบยีนประวติั ใบมอบฉนัทะขอสาํเนาทะเบยีนประวติั 

ชอ่งทางติดต่อ โทร 0-2410-2044 ต่อ 403 เวบ็ไซต์ https://www.sesao1.go.th
กลุ่มบรหิารงานบุคคล สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 (ชั�น 2 บางแวก)
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รายการเอกสารประกอบ

กรณขีอดว้ยตนเอง
บตัรประชาชน/บตัรประจาํตัว

      เจา้หน้าที�ของรฐั สาํหรบัยนืยนัตัวตน
กรณมีอบฉันทะ

ใบมอบฉันทะขอทะเบยีนประวติั
สาํเนาบตัรประชาชนของผูข้อรบัสาํเนา
สาํเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
ระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยงาน
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และที�แก้ไขเพิ�มเติม
กรณสีถานศึกษามหีนงัสอืนาํสง่บญัชี

       รายชื�อและใบมอบฉันทะ

ชอ่งทางการให้บรกิาร กลุ่มบรหิารงานบุคคล ชั�น 2 สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา
มธัยมศึกษากรุงเทพมหานครเขต 1 (สาํนักงานบางแวก)  ***ไมม่ค่ีาธรรมเนียม***

ใชเ้วลา 1 นาทีใชเ้วลา 1 นาที

ใชเ้วลา 3 นาทีใชเ้วลา 3 นาที

ใชเ้วลา 1-2 นาทีใชเ้วลา 1-2 นาที

https://backup.sesao1.go.th/www/2564/media/files/20211012141419_01.doc
https://backup.sesao1.go.th/www/2564/media/files/20211012141419_01.doc









